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Richtlinie fur die Gewdhrung von Reisekostenvergitung zur Durchfihrung von Exkursionen

Fachhochschule
Gelsenkirchen

Exkursionsrichtlinie der Fachhochschule Gelsenkirchen

§ 1 Anwendungsbereich

Exkursionen sind wissenschaftlich vorbereitete und unter wissenschaftlicher Leitung
durchgefiihrte Lehrveranstaltungen auBerhalb der Hochschule.

Exkursionen sind nur durchzufiihren, wenn die Aneignung von praktischen Erfahrungen
oder die Vermittlung entsprechender Kenntnisse, Fahigkeiten oder wissenschaftlicher
Methoden im rdaumlichen Bereich der Hochschule nicht oder nicht hinreichend maoglich
sind.

Reisen zu hochschul- oder allgemeinpolitischen Veranstaltungen sind keine Exkursionen; das
gilt auch fur Reisen mit vorrangig touristischem Charakter.

§ 2 Teilnehmer

Exkursionsmittel diirfen nur zukommen
a) dem/der Leiter/in der Exkursion, der/die in der Regel Lehrende/r an der
Fachhochschule Gelsenkirchen ist,
b) den weiteren hochschulangehorigen Begleitpersonen, deren Teilnahme an der
Exkursion erforderlich ist und
¢) den an der Exkursion teilnehmenden Studierenden (einschlieBlich Gasthorern).

Fur je zehn Studierende kann in der Regel eine der unter a) und b) genannten
Begleitpersonen beriicksichtigt werden.

Fir sonstige Teilnehmer/innen konnen weder Haftung noch Kosten ibernommen werden.

§ 3 Antrag und Genehmigung

Der Antrag auf Durchfiihrung einer Exkursion' wird - unter Beifligung einer (evtl. noch
vorlaufigen) Teilnehmerliste sowie ggf. der Unterlagen gemall § 5 Buchstabe c - zwei
Wochen vor Reiseantritt (iber die Dekanin/den Dekan an das Dezernat fir Personal und
Organisation gestellt.

' Formular Dicnstreiseantrag
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Richtlinie fiir die Gewahrung von Reisekostenvergitung zur Durchfiihrung von Exkursionen

§ 4 Versicherungsschutz

Alle Personen sind auf Grund der Genehmigung versichert. Eintdgige Exkursionen ohne
Kostenerstattung bediirfen keiner Genehmigung. Der Versicherungsschutz beinhaltet die
Lehrveranstaltung (z. B. Werksbesichtigung) sowie die Reisewege (i. d. Regel ab
Hochschule) zum Ort der Exkursionsveranstaltung.

Ein darliber hinausgehendes Freizeitprogramm o. d. - insbesondere bei mehrtagigen
Exkursionen - wird vom Versicherungsschutz nicht abgedeckt.

§ 5 Abrechnung und Hohe der Reisekostenvergiitung

Die Dekanin / der Dekan legt die Hohe der vom Fachbereich zu tragenden Exkursionsmittel
fest; es konnen maximal die nachfolgenden Kosten erstattet werden:

a) Erstattungsfahige Kosten fiir Hochschulpersonal:

Fir die Exkursionsleitung und die Begleitperson/en stellt die Teilnahme an einer
Exkursion eine Dienstreise dar. Die Abrechnung der Reisekosten erfolgt deshalb gemaf}
Landesreisekostengesetz NRW (LRKG) und in der Regel aus dem Budget des Reisenden.

Die Exkursionsleitung ist dafir verantwortlich, dass die Reisekostenabrechnungen aller
an der Exkursion Teilnehmenden als Gesamtvorgang eingereicht werden.

Die Abrechnung ist auf dem hierfir vorgesehenen Vordruck unter Beifugung der
endgultigen Teilnehmerliste (mit Matrikelnummer) und der Originalbelege fur die
wahrend der Exkursion entstandenen erstattungsfahigen Kosten spatestens sechs
Monate nach Ablauf der Exkursion an das Dezernat fur Personal und Organisation zu
richten. Verspitet eingehende Abrechnungen kdnnen nicht mehr erstattet werden.

b) Erstattungsfahige Kosten fiir Studierende:

Bei Benutzung oOffentlicher Verkehrsmittel kann nur der Fahrpreis der 2. Klasse
berticksichtigt werden. Semestertickets oder anderweitige Ermaftigungen sind vorrangig
in Anspruch zu nehmen. Taxikosten werden nicht erstattet.

Werden privateigene Kraftfahrzeuge benutzt, so werden die Kosten auf der Grundlage
des § 6 Absatz 2 Landesreisekostengesetz (kleine Wegstreckenentschadigung) erstattet.
Werden Fahrgemeinschaften gebildet, erhalt die/der Fahrer/in die grofe
Wegstreckenentschadigung gemall § 6 Abs. 1 LRKG (30 Cent/km, je Mitfahrer 2
Cent/km). Es werden maximal die Kilometer zwischen dem Hochschulstandort und dem
Ort der Exkursionsveranstaltung erstattet.
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Richtlinie fur die Gewadhrung von Reisekostenvergtitung zur Durchflihrung von Exkursionen

Fur alle Kraftfahrzeuge, die im Zusammenhang mit Exkursionen von
Exkursionsteilnehmern benutzt werden, wird seitens der Hochschule empfohlen, eine
Insassenunfallversicherung  abzuschlieBen, sofern diese nicht bereits in der
Autoversicherung des Fahrzeughalters inbegriffen ist. Der/Die Fahrzeughalter/in tragt
das Risiko einer Beschadigung des Kraftfahrzeuges.

Ubernachtungskosten werden in Hohe von 50% des Ubernachtungspreises erstattet,
maximal jedoch 40 Euro in GrofRstadten’ und 25 Euro in anderen Orten.
Ubernachtungskosten in Jugendherbergen werden vollstandig erstattet.

Notwendige Nebenkosten (z.B. Tagungsgebuhren, Eintrittsgelder) sind nach den
Bestimmungen des LRKG erstattungsfahig.

¢) Pauschale Erstattung fur Studierende:

Anstatt der o. g. moglichen Erstattung kann die Dekanin/der Dekan eine pauschale
Abrechnung beantragen und hierfir Mittel zur Verfligung stellen. Die Hohe der
jeweiligen Beihilfe ist im Antrag festzulegen.

Fur Exkursionen auBerhalb des Standortes sollen grundsatzlich Busse angemietet werden.
Bei Fahrtkosten, die Giber 500,00 Euro hinausgehen sind drei Angebote einzuholen.’

§ 6 In-Kraft-Treten

Diese Richtlinie tritt mit Wirkung vom 01. September 2011 in Kraft.

/

Gelsenkirchen, £.08 . Cos4 ok l_ _—

* mehr als 100.000 Einwohner

Der Présicfé%td\ek Fachhochschule Gelsenkirchen

Entsprechend VOL'A 06.2010
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